
 
 

 

  

 
Prot. n. 251 del 13/12/2024 

 

Al personale docente  

dell’Istituto Minutoli 

                       All’Albo on line del sito web          

            www.istitutominutoli.it/albo on line 

Agli atti 

 

OGGETTO: Individuazione del personale interno per l’attività di docente Tutor e 

valutatore. 

Progetto “Scrittura, Arte e Cinema” a valere sul Bando “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo 

come oggetto e strumento di educazione e formazione” MIC DG CA 27/08/2024|- decreto 2961 - 

PIANO NAZIONALE CINEMA E IMMAGINI PER LA SCUOLA A.S. 2024/2025 

IL Legale Rappresentante 

 
VISTO il Bando MIC DG-CA 05/10/2023- 3331 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e 
strumento di educazione e formazione”; 
  
VISTO il DG- CA DEL 27/08/2024 DECRETO 2961- Ministero della Cultura - Direzione Generale Cinema e 
Audiovisivo e la graduatoria allegata (Azione A.1 Cinema Scuola LAB – secondaria di I e II grado) che individua 
come destinatario del finanziamento, in qualità di scuola capofila, Il Liceo Scientifico Statale Galileo Galilei di 
Palermo, Codice meccanografico PAPS010002, per la realizzazione del progetto in rete denominato “Scrittura, 
Arte e Cinema: la coralità creativa del cinema come metafora di una scuola inclusiva” a cui l’Istituto Minutoli ha 
aderito nella qualità di scuola in rete;  

VISTO il decreto del 27/08/2024, con cui il Ministero della Cultura ha dato formale autorizzazione all’avvio delle 

attività e all’ammissibilità dei costi per la realizzazione delle proposte presentate dall’Istituzione scolastica 

capofila in seguito alla partecipazione a detto Bando, per un importo complessivo pari a € 44.000,00; 

VISTO la PEC inviata dalla scuola capofila Liceo Scientifico Galileo Galilei in data 11/12/2024 in cui si chiede 

all’Istituto Minutoli di individuare le figure di un docente valutatore e di un docente tutor per la realizzazione 

dei percorsi didattici formativi rivolti alle studentesse, agli studenti e ai docenti interni delle istituzioni 

scolastiche in rete, in coerenza con gli obiettivi specifici del progetto  

http://www.istitutominutoli.it/albo%20on%20line


VISTO il Verbale del Collegio dei Docenti n. 2 del 22/11/2024 in cui sono state individuate le Commissioni 
di valutazione delle candidature per il reperimento delle figure professionali necessario alla realizzazione 
dei progetti per l’anno scolastico 2024/2025 

Visto il decreto di selezione prot.n. 251 del 13/12/2024 rivolto al personale docente dell’Istituto Minutoli 

                                             DISPONE 

Ai fini della realizzazione del progetto di cui all’oggetto, di avviare la procedura per la selezione e il 

reclutamento di docenti interni all’Istituto Minutoli a cui affidare incarichi per la prestazione 

dell’attività di un docente tutor, a supporto delle azioni organizzative e didattiche, e di un docente 

responsabile delle azioni di monitoraggio e valutazione, ai fini della realizzazione dei percorsi 

formativi e laboratoriali, da svolgere nel corrente anno scolastico 2024/2025 e da concludere entro il 

mese di maggio 2025 presso i locali della scuola, nelle sedi dei partner e nelle location individuate per 

girare le sequenze cinematografiche previste dalle azioni di progetto. 

EMANA 

il seguente avviso, riservato a tutto il personale docente interno  

Laboratori per cui si richiede la figura di docente tutor: 
 

Figure richieste N. ore  Orario di realizzazione 

delle azioni di progetto 

  Compenso 

tutor 35 Curricolare ed 
extracurriculare 

1.575,00 

valutatore Per la durata 
del progetto 

Curriculare ed 
extracurriculare  

800,00 

 
Criteri di valutazione per l’incarico di TUTOR 
 

 

Titoli di studio e titoli culturali – max. 40 punti   

Titolo di accesso: 

diploma di istruzione 

secondaria 

superiore/laurea 

Valutazione Autovalutazione Riservato 

Commissione 

Valutazione del titolo di 

laurea 

Da 105 a 110 e lode 
punti 5 
Da 101 a 104 punti 4.5 
Da 91 a 100 punti 3.5 
Da 81 a 90 punti 3.0 
Da 71 a 80 punti 2.0 
Da 60 a 70 punti 1.0 

  

Valutazione del titolo di 

istruzione secondaria 

superiore (in alternativa 

alla laurea) 

100 punti 5 
Da 91 a 99 punti 4 
Da 81 a 90 punti 3 
Da 71 a 80 punti 2 
Da 60 a 70 punti 1 

  



Titoli post-laurea/post 

diploma/diploma di 

specializzazione/Master 

conseguiti alla fine di un 

corso di studi della durata 

almeno annuale 

1 punto per ogni titolo, 

max. 5 punti 

  

Incarico di tutor in corsi 

PON 

2 punti per ogni 

incarico, max. 10 punti 

  

Incarico di tutor in corsi 

non PON 

1 punto per ogni 

incarico, max. 5 punti 

  

Possesso di certificazioni 

informatiche (Eipass, 

Aica…) /competenze 

certificate/certificazioni 

linguistiche 

1 punto a 

certificazione, max 5 

punti 

  

Precedenti esperienze a 

qualsiasi titoli in altri 

progetti realizzati con 

finanziamenti pubblici 

1 punto per ogni 

esperienza, max. 5 

punti 

  

Totale   

 
La presente tabella riportata nell’allegato A va compilata nella sezione “Autovalutazione” dal 

docente che propone la propria candidatura. I titoli valutati devono essere menzionati nel 

curriculum allegato. 

INCARICO 
 

L’attribuzione dell’incarico avverrà secondo le norme previste dalle norme vigenti; l’aspirante 

dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 

A conclusione della valutazione delle domande pervenute e comparazione dei curricula sarà 

pubblicata la graduatoria e si procederà al conferimento dell’incarico. Questa istituzione scolastica 

si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida 

per ciascun modulo e, verificata la presenza dei requisiti professionali richiesti, il legale 

rappresentante, dott.ssa Marina Citrolo, procederà al conferimento diretto dell’incarico senza 

convocare la commissione di valutazione. 

 

La retribuzione oraria lorda e onnicomprensiva è di € 35,00 (trentacinque/00 euro) commisurato 

alle ore effettivamente svolte per un totale di 45 ore. Sui compensi verranno effettuate le 

trattenute previste dalla legge e il compenso verrà corrisposto al termine delle attività e 

successivamente all’effettiva erogazione dei finanziamenti. 

 

Costituiscono motivo di risoluzione anticipata dell’incarico, previa motivata esplicitazione formale: 

• la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando; 

• la violazione degli obblighi contrattuali; 

• la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle conduzioni contrattuali; 

 

 



PRESTAZIONI RICHIESTE 

Il docente interno Tutor dovrà: 

 elaborare, insieme agli esperti, un piano di lavoro coerente con le strategie metodologico- 

didattiche previste nel progetto predisposto dalla scuola. 

 collaborare alla realizzazione del prodotto finale previsto dal progetto, coerente con gli obiettivi 

generali dell’intero progetto e con il Piano dell’Offerta Formativa Triennale dell’istituzione 

scolastica; 

 predisporre il materiale didattico necessario ed eventuali materiali di approfondimento sugli 

argomenti trattati e/o schede di lavoro e quant’altro attinente alle finalità didattiche della singola 

attività; 

 partecipare alle riunioni di carattere organizzativo finalizzate alla realizzazione delle attività, 

giusto avviso del Legale Rappresentante dell’Istituzione Scolastica o del Responsabile Scientifico di 

progetto; 

 collaborare alla documentazione delle attività e raccogliere i dati necessari alla documentazione 

delle attività svolte; 

 svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario delle attività predisposte dal Legale 

Rappresentante dell’Istituzione Scolastica e/o dal Responsabile Scientifico di progetto: 

 
Si precisa che la mancata accettazione o inosservanza del calendario comporterà l’immediata 

decadenza dall’incarico eventualmente già conferito. 

Azioni di progetto per cui si richiede la figura di docente valutatore: 
 

la valutazione e il monitoraggio si articoleranno in tre fasi: 
 

PRIMA FASE: VALUTAZIONE 
INIZIALE 

Aspettative di senso di docenti 

e alunni che partecipano al 

Progetto 

Somministrazione di 

questionari in formato 

cartaceo e/o digitale 

SECONDA FASE: VALUTAZIONE 

INITINERE 

Favorire una valutazione dei 

percorsi didattici ed eventuali 

orientamenti 

Somministrazione di 

questionari in formato 

cartaceo e/o digitale 

TERZA FASE: VALUTAZIONE 

FINALE 

Valutazione complessiva 

dell’esperienza didattica e del 

prodotto finale 

Somministrazione di un 

questionario digitale 

 
 
Criteri di valutazione per l’incarico del VALUTATORE 

 

Titoli di studio e titoli culturali – max. 40 punti   

Titolo di accesso: Valutazione Autovalutazione Riservato 

diploma di istruzione   Commissione 

secondaria    

superiore/laurea    



Valutazione del titolo di 

laurea 

Da 105 a 110 e lode 
punti 5 
Da 101 a 104 punti 4.5 
Da 91 a 100 punti 3.5 
Da 81 a 90 punti 3.0 
Da 71 a 80 punti 2.0 
Da 60 a 70 punti 1.0 

  

Valutazione del titolo di 

istruzione secondaria 

superiore (in alternativa 

alla laurea) 

100 punti 5 
Da 91 a 99 punti 4 
Da 81 a 90 punti 3 
Da 71 a 80 punti 2 
Da 60 a 70 punti 1 

  

Titoli post-laurea/post 

diploma/diploma di 

specializzazione/Master 

conseguiti alla fine di un 

corso di studi della durata 

almeno annuale 

1 punto per ogni titolo, 

max. 5 punti 

  

Incarico di tutor in corsi 

PON 

1 punto per ogni 

incarico, max. 5 punti 

  

Incarico di Valutatore 2 punto per ogni 

incarico, max. 10 punti 

  

Possesso di certificazioni 

informatiche (Eipass, 

Aica…) /competenze 

certificate/certificazioni 

linguistiche 

1 punto a certificazione, 

max 5 punti 

  

Precedenti esperienze a 

qualsiasi titolo in altri 

progetti realizzati con 

finanziamenti pubblici 

1 punto per ogni 

esperienza, max. 5 punti 

  

Totale   

La presente tabella riportata nell’allegato B va compilata nella sezione “Autovalutazione” dal 

docente che propone la propria candidatura. I titoli valutati devono essere menzionati nel 

curriculum allegato. 

INCARICO 

L’attribuzione dell’incarico avverrà secondo le norme previste dalle norme vigenti; l’aspirante 

dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 

A conclusione della valutazione delle domande pervenute e comparazione dei curricula sarà 

pubblicata la graduatoria e si procederà al conferimento dell’incarico. Questa istituzione scolastica si 

riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida per 

ciascun modulo e verificata la presenza dei requisiti professionali richiesti il legale rappresentante 

dott.ssa Marina Citrolo procederà al conferimento diretto dell’incarico senza convocare la 

commissione di valutazione. 

La retribuzione complessiva lorda e onnicomprensiva è di 800 euro (ottocento/00) per lo 

svolgimento intero dell’incarico. Sui compensi verranno effettuate le trattenute previste dalla 

legge e il compenso verrà corrisposto al termine delle attività e successivamente all’effettiva 

erogazione dei finanziamenti. Costituiscono motivo di risoluzione anticipata dell’incarico, previa 



motivata esplicitazione formale: 

• la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando; 

• la violazione degli obblighi contrattuali; 

• la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle conduzioni contrattuali; 
PRESTAZIONI RICHIESTE 

Il docente Valutatore dovrà: 

 strutturare i questionari in formato cartaceo o elettronico coerenti con gli obiettivi generali 

dell’intero progetto e con il Piano dell’offerta formativa triennale dell’istituzione scolastica; 

 partecipare alle riunioni di carattere organizzativo finalizzate alla realizzazione delle attività, 

giusto avviso del Legale Rappresentante dell’Istituzione scolastica o del Responsabile Scientifico di 

progetto; 

 somministrare i questionari con l’aiuto del Tutor e produrre l’elaborazione dei dati ai fini 

statistici della valutazione; 

 svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario delle attività predisposte dal Legale 

Rappresentante dell’Istituzione Scolastica e/o dal Responsabile Scientifico di progetto; 

Si precisa che la mancata accettazione o inosservanza del calendario comporterà l’immediata 

decadenza dall’incarico eventualmente già conferito. 

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Le istanze per le candidature di docente Tutor e di Valutatore dovranno essere indirizzate al Legale 

Rappresentante dell’Istituto Minutoli, dott.ssa Marina Citrolo, utilizzando l’apposito modello “ALLEGATO A” 

per la candidatura di docente Tutor e “ALLEGATO B” per la candidatura a Valutatore, congiuntamente ad un 

curriculum aggiornato. Le candidature vanno presentate entro le ore 14:00 del giorno 23 dicembre 2024, 

con le seguenti modalità: 

- Consegna brevi manu in segreteria; 
- Posta Elettronica al seguente indirizzo: info@istitutominutoli.it o marina.citrolo@gmail.com ; 
- Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 
Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. L’amministrazione si riserva 

di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura. L’amministrazione si 

riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli dichiarati. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato ed affissa all’Albo/sito della 

scuola. Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo/sito online dell’Istituto. 

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E DISPOSIZIONI FINALI 
Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e 

necessari per la gestione giuridica del presente avviso. Responsabile del procedimento e del trattamento dati è il Legale 

Rappresentante. Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali relative all’ attuazione degli interventi 

realizzati con finanziamenti pubblici. Sono allegati al presente avviso i modelli di istanza di partecipazione e la tabella di 

autovalutazione  

 

Palermo 14/12/2024                                                                             Legale rappresentante dell’Istituto Minutoli 

                                   dott.ssa Marina Citrolo                                                                          

 

 
 

Via Raffaele Paolucci, 5 90146 Palermo tel. 091 7908696 - cell. 333 2936044 

mail: info@istitutominutoli.it pec: cecoscuola@pec.it 
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